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一、文章题目
文章题目应当简练、准确、新颖地反映本文所研究的特定内容，一般不宜超过20字，如果题目语意未尽，可用副标题补充说明。
二、论文提要
论文提要应高度概括全文的中心思想，尤其是要突出体现原创观点，并明确最终得出的研究结论。字数控制在200～280字之间，不要出现图表、公式及非公知公用的符号和术语。
三、关键词
关键词要尽量表现文中特有的研究内容，目的是为给文献的储存和检索提供极大的方便。所以，选词时要突出单一概念，切忌复合概念，最好不要用一些通用的词汇，例如：监管、启示、开放性、不作为、对策、体制、机制，等等。关键词一般是3～5个，每个词之间用分号隔开。
四、格式要求
论文题目用小一号黑体，居中；副标题用四号楷体，居中。
作者姓名用小四号黑体。
摘要、关键词用小五号楷体。
正文用小四号宋体，各级标题采用与正文同一字号，字体与格式如下：
一级标题用黑体，序号用中文大写数字加顿号，如：
一、生态保护与经济发展的关系分析
二级标题用楷体，序号用括号内中文大写数字，如：
(一)知识产权公益诉讼的受案范围
三级标题用宋体，序号用阿拉伯数字加英文句点，如：
⒊ 要求企业营销决策考虑环境成本
尽量不用四级标题，若实在无法避免，可用宋体，序号用括号内阿拉伯数字，如：
⑷ 绿色产品的概念
图、表名用小五号黑体，居中。
注释、参考文献用小五号楷体。
五、论文的版面格式
论文页面页边距上下均为2.54厘米，左右均为2.5厘米。行间距为1.25倍行距。
六、参考文献
参考文献的类型标识为：专著[M]；论文集[C]；报纸文章[N]；期刊文章[J]；学位论文[D]；报告[R]；国际、国家标准[S]；专利[P]；电子文献[EB/OL]；其他未说明的文献[Z]。
⒈ 图书
[序号](国籍/朝代)主要负责者.文献题名:卷/册[文献类型标识].翻译/点校/编注者,译/点校/编注.出版地:出版者,出版年.
例如：
[1](美)迈克尔·D.贝勒斯.程序正义——向个人的分配[M].邓海平,译.北京:高等教育出版社,2005.
⒉ 析出文献
[序号](国籍/朝代)主要负责者.析出文献题名[A].(国籍/朝代)原文献主要负责者.原文献题名[原文献类型标识].翻译/编者,译/编.出版地:出版者,出版年.
例如：
[1]范文澜.论中国封建社会长期延续的原因[A].范文澜历史论文选集[C].北京:中国社会科学出版社,1979.
⒊ 期刊文章
[序号](国籍)主要负责者.文献题名[J].刊名,年,卷(期).
[1](美)理查德·鲍曼.民俗的国家化与国际化[J].江西社会科学,2011,31(1).
⒋ 报纸文章
[序号]主要负责者.文献题名[N].报纸名,出版日期(版次).
[1]谢希德.创造学习的新思路[N].人民日报,1998-12-25(10).
⒌ 学位论文
[序号]主要负责者.文献题名[D].单位(院/系/所)硕/博士学位论文,年代.
[1]方明东.罗隆基政治思想研究（1913-1949）[D].北京:北京师范大学历史系博士学位论文,2000.

